PREDMLUVA

Pokud néjaky vyznamny, zkuseny védec tvrdi,

Ze je néco moZné, mad obvykle pravdu. Pokud tvrdi,
Ze je néco nemozné, obvykle se myli.”

/Murphyho zdkony/

V XXI. stoleti dale roste vyznam a potfeba jednozna¢ného hodnoceni vy-
sledkt védy a vyzkumu, porovnavani dosazenych vystupt, evaluace riz-
nych projekti (nejen) pfi cerpani finan¢nich prostfedki z dotaci a grantt
a je kladen vétsi duraz na kvalitu rozli¢nych typt praci.

Predkladana publikace si klade za cil svého ¢tenare (¢i spiSe uzivate-
le) seznamit se zakladnimi pravidly pro psani odbornych texta a né-
kterymi elementarnimi technikami védecké a odborné prace. Méla by byt
pravodcem pri dlouhé cesté od myslenky k realizaci odborného vystupu.
Teprve publikovanim a prezentaci dosazenych vysledkt védy a vyzkumu
je totiz mozno tyto vysledky podrobit diskuzi odborné vefejnosti a jejich
validité.

Soucasnost se mnohdy oznacuje jako obdobi ,znalostni ekonomiky*.
Vymezenim zakladnich pojmu védy a vyzkumu, ale také volbé tématu
odborné prace, jejim pravidlim je vénovana prvni kapitola tohoto tex-
tu. Cast kapitoly také vénuje pozornost problematice stanoveni hypotézy,
predevsim s ohledem na probihajici diskuzi o nutnosti ¢i dobrovolnosti
jeji formulace ve védeckém textu.

Védecké poznani je vylucné lidskou ¢innosti, ktera je zaloZena na zjis-
tovani faktd, jejich utfidovani, ovéfovani a interpretaci. Postupem vyvoje
lidské spolecnosti se vytvorila filozofie védy, ktera vymezuje metodologii
védy, do které patii védecké metody a konkrétni metodika védecké prace.
Témito pojmy a vazbami mezi nimi se zabyva druha kapitola publikace.

Text knihy je uzitecny pro vSechny védecké obory, nicméné primar-
né predevs$im pro ekonomy a pravniky.

Treti kapitola se proto zabyva specifiky psani odbornych textti v prav-
ni védé. Navazuje na téma predchozi kapitoly jejim rozsifenim na oblast
prava, tj. clenénim odbornych pravnich textd, vymezenim metod pouzi-
vanych pfi tvorbé odbornych pravnich textd, pravnim jazykem, pravni
argumentaci, interpretaci prava a dals$i pravnickou problematikou.
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Predmluva

Formalni a obsahové strance védeckého textu je vénovana ¢tvrta kapi-
tola textu. Kromé formaélni apravy pisemného vystupu védecko-vyzkum-
né ¢innosti obsahuje i minimum pravidel z ¢eského pravopisu a stru¢ny
navod, jak pripravovat védecké clanky a co by mély tyto clanky obsa-
hovat.

Autor ¢lanku vétsinou miva predstavu, kterému vydavatelstvi svoji od-
bornou stat nabidne. Néplni paté kapitoly je klasifikace publikaci v¢etné
stru¢né charakteristiky renomovanych ekonomickych a pravnickych pe-
riodik vychazejicich v Ceské republice. Pro tcely hodnoceni a srovnani
publikac¢nich vystupts se jak v Ceské republice, tak v zahranié¢i pouZiva-
ji scientometrické ukazatele, které vysvétluje dalsi cast kapitoly. Text této
&asti knihy uzavira metodika hodnoceni vyzkumu a vyvoje v Ceské re-
publice.

Hodnotici podminkou jakékoliv kvalifika¢ni prace ¢i odborného ¢lan-
ku je dodrzovani cita¢ni normy a uvadéni spravnych bibliografickych za-
znamu. Této problematice se spole¢né s analyzou zdroje informaci véetné
deskripce vyznamnych databazi a tvorbou resersi vénuje Sesta kapitola
knihy.

Odborné vystupy jsou mnohdy vysledkem tymové prace a také muse-
ji byt kvalitné prezentovany. Sedma kapitola se proto vénuje zakladtiim
komunikace, resp. objasnuje principy prezentacnich dovednosti véetné
zakladu rétoriky.

Neustale se zvétSujici mnozstvi dostupnych ¢i sdilenych informaci
ponouka ,,quasi“ autory (a to nejen z fad posluchacti) pouzivat tlacitka
LCtrl C“ a ,,Ctrl V* a dopoustét se plagiatorstvi, cehoz jsme byli svedky
i pri nékolika celostatné probiranych kauzach. I z tohoto divodu osma
kapitola knihy obsahuje zaklady publika¢ni etiky a vénuje se etice védec-
ké prace obecné.

Pfinosem dozajista budou i pfilohy knihy, které na jednom misté ob-
sahuji vynatek z autorského zakona, legislativni pravidla vlady, klasifikaci
ekonomické literatury, latinské vyrazy uzivané v odbornych pravnickych
a ekonomickych textech a dalsi informace.

PredloZeny text by mél byt prvotnim privodcem pri piipraveé a rea-
lizaci kvalifika¢ni prace (seminarni, bakalafské, diplomové, doktor-
ské), ¢lanku pro védecky casopis, prispévku na odbornou konferenci,
prezentaci vysledki Feseni védecko-vyzkumného projektu ¢i napsani
nebo obhajoby zavérecnych praci raznych projekti.
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3.4 Pravni jazyk a odbornd terminologie

nich systému neni ani tak jejich obsah, nebot vétsinu zdrojt je mozno
dohledat napt. v knihovné ¢i v jinych databazich, ale skute¢nost, ze jsou
tyto zdroje na jednom misté a lze s nimi ve vzajemnych souvislostech
pracovat.

V pravnim informacnim systému je tedy napf. mozno zobrazovat
pravni fad jako celek k ur¢itému datu, coz muze byt relevantni pfi feSeni
realného problému, ktery nastal v minulosti za i¢innosti odli$né pravni
upravy. Ddle je mozné vyhledavat zdroje podle vzajemnych souvislosti,
tedy napriklad najit si relevantni ustanoveni zakona a k nému dohledat
relevantni judikaturu, literaturu, pfipadné i dalsi zdroje. Zdroje 1ze sa-
mozrejmé filtrovat podle riiznych vécnych nebo ¢asovych kritérii a také
je mozné hledat full-textovym vyhledavanim.

Na zavér je tfeba zdlraznit, Zze nazvy vSech pravnich predpisi i soud-
nich rozhodnuti se pisi s malym pocate¢nim pismenem (napr. zdkon,
vyhlagka, natizeni vlady, rozhodnuti Krajského soudu, nalez Ustavniho
soudu), s vyjimkou postaveni na zacatku véty. To plati i pro legislativu
a judikaturu Evropské unie (nafizeni, ramcova smérnice, rozhodnuti).

3.4 Pravni jazyk a odborna terminologie

Jednim z klicovych faktorti pro srozumitelnost odborného textu jsou
pouzité jazykové prostfedky. Jejich volba zalezi na rtiznych faktorech -
komu je text urcen, ceho se tykd, co je jeho cilem, jakou ma strukturu
apod. Odborné pravni texty neziidka trpi nékolika zakladnimi neduhy,”
které zde podrobnéji rozebereme:

» Komplikovana souvéti - slozitost pravnich pojmu a konstrukci
svadi autory k pouzivani slozitych vétnych konstrukei a dlouhych
souveéti. Snizuje to vSak srozumitelnost a prehlednost textu. Je proto
doporuc¢ovano neuzivat souvéti slozend z vice nez tfi vét. I jednodu-
chd véta ma v odborném textu své misto.

» Naduzivani trpného rodu (pasiva) — napiiklad souslovi ,,ndvrh byl
poddn Zalobcem“ lze snadno nahradit jednoduss$im a srozumitel-
néjsim ,, Zalobce podal ndvrh“. Cinny rod je daleko srozumitelnéjsi
a prehlednéjsi. S tim souvisi také dodrzovani vhodného fazeni vét-
nych ¢lenti: podmét-prisudek-zbytek.

¥ BOBEK. In TOMOSZKOVA a TOMOSZEK (2008).
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3 Specifika psani odbornych pravnich textil

» Naduzivani relativizujicich vyraza a logickych kvantifikatora —
do této kategorie patii slova jako zpravidla, casto, urcity, na hranici
zdkonnosti apod. Pravnici je uzivaji proto, Ze nechtéji nebo se obava-
ji Fici véci kategoricky nebo formulovat jednozna¢ny zdvér. Pravé to
by vsak mélo byt cilem odborného textu.

» Podobnym neduhem je uzivani dvojitych zaporiti — v odbornych
pravnich textech lze narazit na spojeni jako ,,nelze nesouhlasit“ nebo
»neni nepravdépodobné, jez lze snadno ucinit podstatné srozumi-
telnéj$imi bez zmény jejich vyznamu pouhym vypusténim obou za-
port.

» Opakovani a ,,vycpavky“ — nékdy se pri c¢teni odbornych texti
zd4, jako by autofi byli placeni podle stranky (coz mozna také né-
kdy jsou). Jak jinak vysvétlit opakovani jiz nékolikrat zminénych in-
formaci, tfeba pouze jinymi slovy, nebo pouzivani tzv. ,vycpavek,
tedy bezobsaznych frazi, které jen prodluzuji text: ,jak jasné vyply-
va z vy$e uvedeného', ,.k tomu je potieba podotknout®, ,,pfi hlubsim
zamysleni se jevi“ apod. Kvalitni odborny text ma byt jasny, strucny,
presny a srozumitelny. Pokud mame pocit, ze jsme néjakou myslen-
ku nevysvétlili dostate¢né srozumitelné, je vzdy velmi uzite¢né pou-
zit priklad, na kterém ji demonstrujeme.

» Naduzivani cizich slov - autofi maji u odbornych textl tenden-
ci navozovat dojem jejich odborné kvality hojnym uzivanim cizich
slov. Lze se tak napriklad setkat s pravni vétou z rozhodnuti NSS
oznacenou jako ,signifikace multiplikace pti aplikaci legalni regula-
ce administrativni jurisdikci®, ktera zni: ,,Aby bylo dostdno elemen-
tarnim principiim aritmetického paradigmatu, musi byt prislusné no-
sitelce diichodového pojisténi krajskym soudem optikou prislusného
ustanoveni jednoduchého prava téz naznaceno, jakymi numerickymi
modalitami ma byt dospéno k predmétnému resultdatu na multipli-
kacnim pudorysu (in concreto: 12 x 90 = 1081).“** Zde je vSak nut-
no upozornit, Ze pouziti cizich vyrazii v citované pravni vété mélo
za cil pravé na tuto neblahou praxi upozornit. Podobnym ne$varem
je pouzivani ,,...nikoli vSeobecné zndmych latinskych vyraza (napi.

* Pravni véta rozhodnuti ¢. 1390, www.nssoud.cz, citovano dne 15. 1. 2019, dostupné na
http://www.nssoud.cz/main2col.aspx?cls=EvidencniListVety&evl_id=25111&menu=.
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4 Formalni a obsahova stranka védeckého textu

jsou obligatorni, ale i v pfipadé jiného nastaveni by se toto nastaveni ne-
mélo v celém textu ménit. Stranky by mély byt v celém textu upraveny
jednotné.*

V zakladnim textu se vétsinou pouziva pismo o velikosti 10 az 12 boda,
nadpisy ,velkych® kapitol, které byvaji psany tu¢né, mivaji 20-24 bodu
a podnadpisy vétsinou 14-16 bodi. Jako vhodny font se doporucuje
Times New Roman nebo Arial, novéji také Calibri a Cambria. Nejbéznéj-
$i metodou ¢islovani stranek je priibézné pouzivani arabskych ¢islic pri
absenci ¢islovani uvodni strany. Pfi strankovani textu pro knihu ¢i publi-
kaci je nutno nastavit ¢islovani tak, aby pii oteviené knize stranka vpravo
méla vzdy liché ¢islo a stranka vlevo sudé ¢islo. Pokud se ¢isluje na okra-
ji (at uz hornim ¢i spodnim), je nutno upravit zahlavi (¢i zapati) odlisné
u lichych a sudych stranek.

Uprava zakonéeni #adku se tidi pravidly, kterd pozaduji, aby na kon-
ci fadku neztstaly osamocené jednopismenné neslabicné predlozky
(k, s, z, v) a spojovniky,” aby konec fddki neoddéloval zkratku, ¢iselné
udaje, ¢iselnou hodnotu a veli¢inu, v niz je uvadéna, a titul, jméno a pri-
jmeni.

Kapitoly zacinaji vzdy na nové strance, odstavce se oddéluji riiznym
zptisobem od vynechani jednoho radku mezi nimi pres pouziti predna-
stavitelnych bodovych mezer mezi odstavci ¢i odsazeni prvniho fadku az
po kombinaci téchto rozliSeni. V oznacovani kapitol je pfipustné pouzi-
vat jak arabské, tak fimské cislice, mald i velkd pismena i jejich kombi-
nace, prevladd vsak desetinné tfidéni (1; 1.1; 1.1.1; 1.1.2; 1.2 atd.). Na-
zvy kapitol se pisi bud od svislice s ohledem na nejdelsi ¢iselné oznaceni,
nebo jsou psany pomoci dvou prazdnych thozii za kazdym ciselnym
oznacenim. Obsah odborné publikace se zafazuje na zacatek knihy a vét-
$inou se necisluje.®” Vlastni obsah je psan stejnym fontem pisma jako za-
kladni text, nékdy mensim pismem, v kazdém pripadé by mél na ¢tenare
pusobit prehledné.

*% Ostatné ani tato publikace nema standardni tpravu stranky. Format stranky a jeho nasta-
veni ma primarné slouzit uzivateli textu ¢i (v tomto ptipadé) vychazi z obyceje nakladatel-
stvi.

¥ Samozrejmeé to neplati v pripadé, kdy spojovnik je pouzit pro déleni slova na konci radku.

% U obsahlejsich monografii mohou byt ,pomocné“ stranky typu obsah, o autorovi, po-
znamkovy aparat ¢i predmluva samostatné ¢islovany fimskymi ¢islicemi.
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4.1 Formadlni tiprava pisemného vystupu odbornych aktivit

Zarovnavani texti se provadi nejcastéji do bloku, také se ale pouziva
zarovnani na levy okraj (zarucuje stejnomérné mezery mezi slovy), vyji-
mecné na okraj pravy (vét§inou u tabulek s ¢iselnymi tdaji) ¢i na stied
(nékdy vyuzivano u nadpist).

Pro zdtraznovani ¢asti textil se pouziva tu¢né pismo, kurziva ¢i tuéna
kurziva, upousti se od pouzivani podtrzeni,*' malo obvyklé je zdtiraznéni
textu proloZenim pisma.

Tabulky a obrazky (grafy)

Ve védeckém odborném textu se ¢asto kombinuje ,,pouhy® psany text
s dal$imi vypovidajicimi a ilustrujicimi prostfedky, které lze prvotné roz-
délit na tabulky a obrazky (pod tento obecny pojem se casto zahrnuji
i grafy). Zejména tabulky spole¢né s grafy jsou dulezitymi vypovidajici-
mi prostredky, které se navic vhodné doplnuji. Zatimco tabulky vyjadiu-
ji zkoumané ¢i dosazené tidaje a ukazatele presnéji, grafy jsou nazornéjsi
a ilustrativnéjsi.

Tabulka (¢asto uvddéna ve zkratce ,Tab.“) je prehledné usporada-
ni vétsinou ciselnych tdajti a od nich odvozenych (nebo vypoctenych)
ukazatelt, muze byt také tvofena slovnimi pojmy. Tabulky jsou vétsinou
nutnou soucasti védeckého textu, nebot zejména ¢iselné hodnoty jsou
dobrym vyjadfenim jak vstupnich informaci, tak dosazenych vysledki
a zaveru.

Tabulku tvofi ¢islo tabulky, nazev tabulky, hlavicka, legenda, sloupce
a radky. Tabulky se ¢isluji arabskymi ¢islicemi, mohou se ¢islovat pribéz-
né podle poradi v celém textu (Tab. ¢. 1; ¢. 2; €. 3), Castéjsi je vSak forma
¢islovani dle kapitol (napf. Tab. ¢. 2.1; ¢. 2.2; ¢. 3.1 atd.). Nazev tabulky
by mél byt strucny, vystizny a korespondujici s jejim obsahem. Hlavicka
(nazev sloupct tabulky) je misto tabulky, které vyjadiuje obsah sloupcd,
legenda (bo¢ni nazev) oznacuje obsah radkd, sloupec obsahuje souvislou
fadu ¢isel (nebo udaji), fadek obsahuje vodorovnou fadu ¢isel (udajt)
a policko tabulky je priinikem sloupce a fadku, tj. misto, kam se umistu-
ji jednotliva ¢isla (nebo tdaje). Pokud tomu nebrani urcité okolnosti, je
vhodné, aby tabulka obsahovala vice fadka nez sloupct (Iépe se srovna-
vaji hodnoty ve sloupcich nez v fadcich). Poradi sloupct vychdzi z logiky

¢! Podtrzeni slouzi v soucasnosti predevs$im k hypertextovym odkaztim.
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4 Formalni a obsahova stranka védeckého textu

postupného dosahovani (vypocitani) hodnot ve vyzkumu dané proble-
matiky (z obsahu fazeni v ¢lanku) zleva doprava.

V ¢iselné tabulce je vhodné pouzivat pfimérenou veli¢inu volbou roz-
meéru hodnoty, tj. vyvarovat se prili§ velkych, ¢i malych hodnot (namisto
150 000 000 lépe 150 [v mil.]). Cisla v tabulce by méla mit stejny pocet
desetinnych mist. Ciselné hodnoty stejného Fadu museji byt pod sebou,
nepouziva se zarovnavani ¢isel na stred.

Pokud to ,,rozmér® uvadénych hodnot dovoluje, je zadouci v ptipa-
dé vétsiho mnozstvi tabulek v textu zachovat uvadéni stejnych jednotek
(tedy ne v jedné tabulce uvadét hodnoty v tis. a v dalsi v mil.). To je sa-
mozfejmé, pokud tabulky na sebe navazuji a jedna se o stejnou veli¢inu
(napf. hruby domaci produkt, pfijmy statniho rozpoctu).

Do obecného pojmu obrdzek (¢asto uvadéného pod zkratkou ,,0br.“)
se vétsinou zahrnuji grafy, schémata, fotografie, samotné obrazky ¢i rtz-
né nacrty.

Grafy znazornuji zkoumané nebo dosazené udaje ¢i ukazatele a jsou
vhodnym ilustracnim prostfedkem pro oziveni textu. Pokud vychazeji
z tabulky, kterd je rovnéz uvedena v textu, je vhodné grafy umistit spolu
s vychozi tabulkou v textu za sebe, nejlépe na jedné strané. Pro oznaceni
grafii, jejich ndzvy a legendu plati stejna pravidla jako pro tabulky.

Graf je nazornéjsi ilustraéni prostiedek nez tabulka!

Nejcastéjsi typy dvojrozmérnych grafa ukazuje obr. 4.1, nékdy se
také pouzivaji grafy trojrozmérné, které umoznuji sledovat zavislost na
trech veli¢inach.

Graf by nemél byt vétsi, nez je nezbytné nutné, i v pripadé spojeni vice
graft do tzv. souhrnného grafu by tento graf nemél presdéhnout jednu
stranu publikace. Také osy grafu x a y by nemély byt delsi, nez je nutné
z hlediska velikosti vyobrazenych hodnot (ne vzdy museji osy za¢inat nu-
lou). Je potreba si také uvédomit, ktera veli¢ina ma byt na pfislusné ose,
a také to, ze v pripadé kratsi osy x bude zobrazena zavislost prudce rist,
v ptipadé dlouhé osy x se bude tataz zavislost jevit jako pozvolné stou-
pajici. Pro grafické znazornéni stejné zavislosti je nutno pouzivat stejnou

vv7

stupnici a stejné méritko hodnot. Také je dulezité si uvédomit, Ze napros-

2 V pripadé, kdy budou samostatné ¢islovany jak tabulky, tak grafy, obrazky, schémata, boxy
apod., stane se text neprehlednym.
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4.2 Vynatek z pravidel ceského pravopisu k psani védeckych textii

Pomlcka (-) vyrazné od sebe oddéluje casti textu, pouziva se misto
¢arky v pripadé, kdy autor chce zdiiraznit nasledujici pasaz textu (nebo
také vsuvku). Pomlc¢ka také muze nahrazovat vyrazy ,,az“ i ,,do“. Poml¢-
ka se pouziva bez mezer mezi jednoslovnymi vyrazy (napt. otevieno du-
ben-cerven, utkdni Blansko-Brno) nebo pokud se jedna o identifikaci jen
¢iselného rozsahu (¢isla stranek, letopocty, napt. s. 72-75, 2004-2008),
v ostatnich pripadech se pomlcka oddéluje z obou stran mezerou.

Spojovnik (-) je znak kratsi nez pomlcka, pripojuje se bez mezer. Spo-
juje dvé casti slov ¢i vyrazi, které spolu tzce souviseji. Pouziva se ze-
jména pri pfipadném déleni slov na koncich radka ¢&i ve ,slozenych®
historickych pfijmenich. Spojovnik se rovnéz pouziva v ISBN (napf.
978-80-7400-005-8).

V textu se upfednostnuji kulaté zavorky (), hranaté zavorky [ ] se né-
kdy uzivaji k oznaceni vynechaného textu ¢i (v pripadé ¢islovaného se-
znamu pouzité literatury) k odkaziim na literaturu pfimo v textu (har-
vardsky systém). Pokud text v zdvorkdch obsahuje dalsi zavorky, pouziji
se uvedené znaky takto: [Text (text) text.]

Rovnitko ( =) ma mezery z obou stran.

D - Specialni symboly
Specidlni znak paragraf (§) se piSe s mezerou za znakem. V mnozném
¢isle (napf. § 1-3) se nezdvojuje.

Znak ampersand, et (&) ve vyznamu spojky ,a“ vyuzivany zejména
v nazvech nékterych firem se oddéluje mezerami.

Znak procento (%) v pripadé jeho uziti jako podstatného jména se
musi uvést s mezerou od predchoziho ¢isla (napt. 40 %), ale v pripade,
ze je znak ve vyznamu pridavného jména (napf. ¢tyficetiprocentni), pise
se bez mezery (40%).”

Specidlni znak copyright (©) se uvadi pfed jméno majitele autorskych
prav s mezerou.

77V ¢emz je Cesky jazyk velmi ,,navodny*, na rozdil napt. od anglic¢tiny nebo slovenstiny, kde
se tento znak pise vzdy bez mezery.
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4.4 Doporucend struktura védeckého clanku

abecedniho poradi osob poradi dle zasluhovosti na textu. Ma se za to, Ze
prvné uvadény autor nese i nejvétsi dil zodpovédnosti za obsah textu
a ruci za souhlas v8ech autori s konecnou verzi uverejnéného clanku.

Pokud autorem neni osoba vystupujici jako soukroma (napt. OSVC,
dichodce) uvadi se zaméstnavatel autora véetné adresy jeho sidla. Je nut-
no rovnéz poskytnout kontakt na autora, a to formou adresy ¢i telefonu,
postacuje vSak i e-mailova adresa.

2) Abstrakt

Abstrakt je velmi stru¢ny obsah textu ¢lanku (predpoklada se rozsah
150-300 slov), ktery by mél obsahovat jadro, hlavni myslenky a zavéry,
ke kterym autor dospél. Abstrakt popisuje problém, ktery je ve stati fe-
$en, jeho vyznam, stanoveny cil vyzkumu, zptisob, jak je ho dosazeno
a pomoci jakych metod, kli¢ové vysledky a hlavni zavér.” Zatimco nazev
¢lanku ma podchytit prvotni zajem Ctenare, na zdklade abstraktu by se
mél rozhodnout, zda text bude studovat a zda bude pro ného prinosem.

Abstrakt obsahuje ,,...strucnou a presnou reprezentaci obsahu doku-
mentu bez vlastni interpretace nebo hodnoceni a bez rozliSovini autorstvi
abstraktu®®" Abstrakt ma mit funkci indikativni (uvadi mys$lenku obsa-
hu a formu dokumentu) a informativni (prehled obsahu dokumentu ma
byt dostatecny k tomu, aby se uzivatel mohl rozhodnout, zda bude ¢ist
cely text).

Abstrakt rovnéz slouzi k zafazeni texti do katalogai knihoven a pro
potieby indexace rejstfikit knihoven. Pro jeho dilezitost a potiebu vy-
stiznosti se abstrakt piSe vétSinou az v okamziku konecné verze celého
¢lanku. Abstrakt se vétSinou rovnéz preklada do svétového jazyka.

% Abstrakt (angl. Abstract) se touto definici li$i od dal$ich kratkych texti charakterizuji-
cich dokument. Anotace (angl. Annotation) je stru¢ny komentar nebo vyklad dokumentu
nebo jeho obsahu, nebo dokonce jen velmi stru¢ny popis, obvykle pfipojeny jako poznam-
ka k bibliografickému zaznamu dokumentu. Mitize mit vysvétlujici ¢i doporucujici charak-
ter. Anotace se napiiklad publikuji v nakladatelskych a knihkupeckych katalozich. Vytah
(angl. Extract) sestava z jedné nebo nékolika ¢4sti dokumentu, které reprezentuji text jako
zjisténi a zavérti obsazenych v textu a je zpravidla umistén na konec ¢lanku.

1 CSN ISO 214 (2001), 5. 9.
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